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Zalacznik 1

Procedury organizacji zaje¢ lekcyjnych, przerw, pracy biblioteki

oraz zasady przebywania na terenie placowki i kontaktow z rodzicami

§1

Procedura organizacji zaje¢ lekcyjnych

Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji.

Uczen przychodzi do szkoly o godzinie wyznaczonej zgodnie z planem lekcji 1 opuszcza
szkote niezwlocznie po zakonczeniu zajec.

Uczniowie i pracownicy szkoty wchodza do budynku szkolnego glownym wejsciem.

Po zakonczonych =zajeciach uczniowie wychodzg ze szkoly bocznym wyjsciem,
nie tworzac zgromadzen. Pracownicy szkoty wychodza gléwnym wyjsciem.

W koniecznych przypadkach, wyznaczony przez dyrektora pracownik mierzy temperaturg
termometrem bezdotykowym przy wejsciu wchodzacym do szkoty.

W przypadku wystapienia niepokojacych objawdéw chorobowych u ucznia lub pracownika
nalezy obowigzkowo dokona¢ pomiaru temperatury ciata - jezeli pomiar termometrem
bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy powiadomi¢ rodzicéw ucznia w celu
ustalenia sposobu odebrania dziecka ze szkoty i przypomnie¢ o obowigzku skorzystania
z teleporady medycznej.

Wszystkie osoby wchodzace do budynku szkoly sg zobowigzane do dezynfekcji rak
zgodnie z zamieszczong instrukcjg 1 pomiaru temperatury termometrem stacjonarnym.

Zaleca si¢ dezynfekowanie rak w salach lekcyjnych przed zajgciami 1 po zajeciach.

Rodzice majg obowigzek zaopatrzy¢ dzieci w maseczki do zastosowania w przestrzeni
publicznej (zgodnie z aktualnymi przepisami prawa) oraz przestrzeni wspolnej szkoty,
gdzie nie ma mozliwosci zachowania dystansu.

Wprowadza si¢ obowigzek ostony ust i nosa w przypadku zaje¢ praktycznych
w ramach ksztalcenia w zawodzie (jezeli nie jest mozliwe zachowanie dystansu migdzy
uczniami), dezynfekcji rak przed korzystaniem ze sprze¢tu, urzadzen, maszyn.

Uczniowie korzystajacy z przestrzeni wspdlnej szkoty sg zobowigzani nosi¢ maseczki
zakrywajace usta 1 nos oraz powinni w miar¢ mozliwosci zachowaé dystans spoteczny
od innych uczniéw i pracownikow szkoty - min. 1,5 m.

Dla uczniéw z chorobami przewlektymi szkota porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi uczniéw ustala sposdb przestrzegania zalecen epidemiologicznych tak,
by zapewni¢ im szczeg6lng ochrong (obowigzek zachowania dystansu podczas zajgé
lekcyjnych oraz, w przypadku braku mozliwosci zachowania dystansu w miejscach
wspoélnie uzytkowanych, tj. podczas zaje¢ lekcyjnych, w $wietlicy, na Kkorytarzach,
w szatni — obowigzek ostony ust i nosa).
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Zaleca sie¢, aby uczniowie niepotrzebnie nie gromadzili si¢ w czg¢sciach wspdlnych szkoty,
w szczegolnosci w toaletach 1 szatniach.

Plan lekcji uktadany jest w taki sposob, aby w miar¢ mozliwos$ci kazdego dnia uczniowie
tych samych klas rozpoczynali zajecia o zblizonej godzinie, co ma na celu
wyeliminowanie spotykania si¢ uczniow réznych klas w szatni szkolne;.

Korzystanie z dystrybutorow wody pitnej mozliwe jest tylko po wczesniejszej dezynfekcji
rgk 1 nalaniu do plastikowego kubka z zachowaniem odleglosci co najmniej 1,5 m
od kolejnej osoby.

Ucznia obowigzuja ogdlne zasady higieny: dezynfekcja i czegste mycie rak, ochrona
podczas kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.

W szkole sa rozmieszczone dodatkowo oznaczone pojemniki na zuzyte §rodki ochrony
osobistej.

Zuzyty jednorazowy sprzet ochrony osobistej (m.in. maseczki, rekawiczki), powinien by¢
zdejmowany z zachowaniem ostroznosci, nalezy go wyrzuci¢c do pojemnika-kosza
wyposazonego w worek.

Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktére w czasie zaje¢ mogg znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia, w plecaku lub we wlasnej szafce. Uczniowie nie powinni
wymieniac¢ si¢ przyborami szkolnymi miedzy soba.

Zaleca si¢ korzystanie przez uczniéw z boiska szkolnego oraz pobyt na S$wiezym powietrzu
na terenie szkoty, w tym w czasie przerw.

Podczas realizacji zaje¢, w tym zaje¢ wychowania fizycznego i sportowych, w ktérych
nie mozna zachowac¢ dystansu, nalezy ograniczy¢ ¢wiczenia 1 gry kontaktowe.

W miar¢ mozliwosci zajecia sportowe nalezy przeprowadzaé na otwartym powietrzu.

W przypadku zaje¢ w ramach praktycznej nauki zawodu u pracodawcow, podmiot
przyjmujacy ucznidw 1 sluchaczy zapewnia prowadzenie tych zaje¢ z uwzglednieniem
przepisow odrgbnych, dotyczacych ograniczen, nakazow 1 zakazéw w zwiazku
z wystgpieniem stanu epidemii, wilasciwych dla zaktadéw pracy oraz wytycznych
ministrow  wlasciwych dla zawodoéw  szkolnictwa branzowego, dotyczacych
poszczegblnych branz.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoly niepotrzebnych przedmiotow.

W klasach nalezy usuna¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upraé
lub dezynfekowac.

Wszyscy pracownicy szkoly sg zobowigzani nosi¢ maseczki zakrywajace usta i nos oraz
powinni w miar¢ mozliwosci zachowa¢ dystans spoleczny od innych osob, wynoszacy
min. 1,5 m.

W przypadku uczniéw ze zmniejszong odporno$cia na choroby, nalezy poinformowac
rodzicow o mozliwosci pozostania ucznia w domu (zgodnie ze wskazaniem lekarskim/
po konsultacji medycznej) i zapewni¢ kontakt ze szkolq na ten czas.



28. Zasady kontaktow nauczycieli, pracownikdéw obstugi, uczniow i rodzicow z pracownikami
administracji 1 dyrekcjg okresla szczegotowo zatgcznik nr 5.

§2
Nauczyciele

1. Nauczyciel pracuje wg ustalonego przez dyrektora planu lekcji realizujac zajgcia
dydaktyczne, opiekunczo — wychowawcze, konsultacje lub zajecia pozalekcyjne.

2. Nauczyciele specjalisci (pedagog, psycholog) oraz bibliotekarze pracuja wg ustalonego
przez dyrektora harmonogramu wykonujac swoje czynnos$ci stuzbowe w miejscach do tego
przeznaczonych i realizujgc zadania wychowawczo — opiekuncze, dydaktyczne, doradcze
1 wspierajace.

3. Poza nauczycielami dyzurujacymi, pozostali nauczyciele przedmiotdow w trakcie przerw
przebywaja w swoich pokojach nauczycielskich z zachowaniem w miar¢ mozliwosci
dystansu spotecznego 1,5 m.

4. W miar¢ mozliwos$ci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60 roku
zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktére zaliczaja osobg do grupy tzw.
podwyzszonego ryzyka, nalezy zastosowa¢ rozwigzania minimalizujace ryzyko zakazenia
(np. nieangazowanie w dyzury podczas przerw mig¢dzylekcyjnych).

5. Sale dydaktyczne, w ktérych odbywaja si¢ zajecia, powinny by¢ wietrzone po kazdych
zajeciach, a podczas sprzyjajacych warunkow zewnetrznych wskazane jest prowadzenie
zaje¢ przy otwartych oknach.

6. Nauczyciele co najmniej raz dziennie przypominaja uczniom o konieczno$ci zachowania
higieny, w tym o czgstym 1 regularnym myciu ragk — zwlaszcza po skorzystaniu z toalety,
przed jedzeniem oraz po powrocie z zaj¢¢ na Swiezym powietrzu. W tym celu nauczyciele
przeprowadzaja pokaz dezynfekcji rgk. Nalezy rowniez zwraca¢ uczniom uwage na
odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

§3
Procedura organizacji przerw oraz dyzurow nauczycieli na przerwach

Przerwy sg organizowane zgodnie z planem zaj¢c.
Jezeli pozwalaja na to warunki atmosferyczne, zaleca si¢ korzystanie przez uczniow
W czasie przerw z boiska szkolnego oraz pobyt na $wiezym powietrzu na terenie szkoty.
3. W czasie wyjscia na zewnatrz budynku przy sprzyjajacych warunkach uczniowie
wychodza na przerwg najblizszym wyj$ciem, gdzie uczen miat zajecia lekcyjne:
a) salel, 2,3, 4,5—wyjscie boczne od strony parkingu,
b) sale 6, 7, 10, 19,18, 17 — wyjscie przy kawiarence,
c) sale 21, 16, 15, 14, 12 — wyjscie glowne,
d) sala 22, 23, 8, 9, sala gimnastyczna — wyjscie pod schodami koto sali gimnastyczne;j.
4. W czasie pobytu na zewnatrz budynku uczen przemieszcza si¢ do wejscia najblizszego sali

lekcyjnej, w ktorej rozpoczyna lekcje po przerwie.
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Zaleca si¢, aby uczniowie spedzali przerwe w gronie swojego oddziatu klasowego.

. Uczniowie spgdzaja przerwy pod opieka nauczycieli dyzurujacych.

W trakcie wyj$cia ucznidw na zewnatrz nauczyciele udaja si¢ niezwlocznie w rejon
dyzurowania zgodnie z planem dyzurdow.

W razie koniecznos$ci przemieszczania si¢ do innych stref wejscia na lekcje, uczniowie sg
zobowigzani do zachowania dystansu spotecznego min. 1,5 m od ucznia innej grupy.
Dopuszcza si¢ organizowanie przerw mig¢dzylekcyjnych o innych godzinach niz

przewiduje plan przerw w przypadku 2 lub wiecej godzin zaje¢ w ciagu.

§4
Organizacja pracy biblioteki

Godziny pracy biblioteki szkolnej ustali dyrektor odrebnym zarzadzeniem, uwzgledniajac
potrzeby uczniow w tym zakresie.

Czytelnik jest zobowigzany do noszenia maseczki lub innego zabezpieczenia
zakrywajacego nos i usta oraz do dezynfekowania dtoni.

Organizacja sposobu korzystania z biblioteki uwzglednia wymagany dystans przestrzenny,
czyli min. 1,5 m. odlegloSci miedzy uzytkownikami. W celu zachowania wymaganego
dystansu spolecznego ogranicza sie liczbe uzytkownikoéw korzystajacych jednoczesnie
z biblioteki. Biblioteka stosuje limit uzytkownikow przebywajacych lub oddajacych
ksigzki w bibliotece jednoczesnie — 1 osoba,pozostali oczekuja poza pomieszczeniem.

Po wejSciu do biblioteki czytelnik =zatrzymuje sie w wyznaczonym miejscu
w bezpiecznej odleglosci od lady biurka.

Uczen ksigzki do zwrotu przynosi w papierowej lub foliowej torbie i umieszcza w niej
kartke z imieniem, nazwiskiem oraz klasg, a takze datg zwrotu.

Odbior ksigzek przez uczniéw odbywa sie osobiScie od nauczyciela-bibliotekarza lub
z lady z zachowaniem $rodkéw ostrozno$ci. Nie ma mozliwo$ci samodzielnego dostepu
do potek z ksigzkami i czasopismami.

Ksigzki mozna wczesniej zamowic telefonicznie lub przez e-dziennik. Nalezy je odebrac
w ciggu 2 dni.

Po przyjeciu ksiazek od czytelnika nalezy kazdorazowo zdezynfekowal rece
i zdezynfekowac blat, na ktorym lezaty ksigzki.

Czytelnicy proszeni sg o ograniczenie czasu pobytu do minimum i przebywanie w lokalu
tylko przez czas niezbedny do zwrotu i wypozyczenia zbiorow.

Ksigzki oddawane przez uczniow s skladowane w wydzielonym miejscu, odseparowane
od reszty ksiazek i poddawane dwudniowej kwarantannie. W tym czasie nie mogg zostac
wypozyczone kolejnym uczniom.

. Ustawia sie przestony ochronne (np. z pleksi) w punkcie kontaktu uzytkownika

z bibliotekarzem (np. na ladzie bibliotecznej) oraz innych stanowiskach obstugi
czytelnikow.

Uzytkownicy w czasie pobytu w bibliotece powinni bezwzglednie stosowac sie do zasad
profilaktycznych przedstawianych i aktualizowanych przez Gléwny Inspektorat Sanitarny
i Ministerstwo Zdrowia.
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§5
Zasady obecnosci 0s0b trzecich na terenie placowki

Przyjmowanie interesantow, w tym rodzicow moze by¢ mozliwe tylko i wytacznie
po wczesniejszym telefonicznym umodwieniu sig.

Kontakt rodzica/opiekuna z nauczycielem odbywa si¢ telefonicznie lub w wyznaczonym
terminie przy zachowaniu rezimu sanitarnego i1 zachowania odlegtosci co najmniej 1,5 m
W Wyznaczonym wczesniej pomieszczeniu.

Zabrania si¢ przebywania na terenie szkoty os6b postronnych - tylko za zgoda dyrektora.
Do szkoty moga przychodzi¢ wylacznie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobg zakazng COVID-19 oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie.

Przy wejsciach do budynku szkoty sa umieszczone dozowniki z ptynem dezynfekujacym
do rak oraz informacja o sposobie jego uzycia oraz obowigzku dezynfekowaniu rak przez
wszystkie osoby wchodzace do szkoty.

Wszystkie osoby wchodzace do szkoty sa zobowigzane do dezynfekowania dloni lub
zaktadania rekawiczek ochronnych, musza mie¢ zakryte usta i nos oraz nie przekraczaja
obowigzujacych stref przebywania.

Osoby wchodzace do szkoty sa zobowigzane do wpisania si¢ do karty rejestru wejsc.
Rodzice/opiekunowie moga wejs¢ na teren placowki i pozosta¢é w niej do zakofczenia
niezbednych spraw tylko w czesciach budynku wyznaczonych przez pracownikow szkoty.
W sekretariacie 1 gabinecie ksiggowosci moze przebywac tylko jedna osoba zatatwiajaca
sprawy.

Po zakonczeniu sprawy w szkole interesant niezwlocznie opuszcza teren szkoty, zabrania
si¢ gromadzenia na terenie placowki.

Po opuszczeniu placowki nalezy zdezynfekowa¢ wszystkie powierzchnie, z ktorymi
stycznos$¢ mial interesant.

Interesanci, ktorzy nie zastosuja si¢ do w/w zasad i1 polecen pracownikdéw szkoty,

nie zostang wpuszczeni na teren placowki.

§6
Zasady szybkiej Sciezki komunikacji z rodzicami/opiekunami prawnymi

Jezeli zaistnieje potrzeba szybkiego kontaktu z rodzicami, nauczyciel pod opieka ktérego
znajduje si¢ uczen, niezwlocznie powiadamia o tym sekretariat szkoty - telefonicznie badz
przez pracownika obstugi.

Kolejno pracownik sekretariatu wykonuje bezposrednie potaczenie telefoniczne do
rodzica. Jezeli ten nie odpowiada, kontaktuje si¢ z kolejnym wskazanym numerem
telefonu drugiego rodzica, zaktadu pracy.

Dane kontaktowe i dane osobowe dotyczace ucznia i jego rodzicow, beda przetwarzane

przez Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych w Sierakowicach.



Zalacznik 2

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia wystapienia objawow choroby
COVID-19

§1

Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow
wskazujacych na chorobg zakazng COVID-19 oraz gdy domownicy nie przebywaja na
kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych.

. Do szkoty moze uczeszczaé uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.

W razie ztego samopoczucia i/lub wykrycia u ucznia podwyzszonej temperatury ciala,
pomigdzy 37°C a 38°C, wychowawca kontaktuje si¢ z rodzicami ucznia (opiekunami
prawnymi) w celu odebrania ucznia ze szkoty. Do czasu przybycia rodzicow ucznia
umieszcza si¢ w odrgbnym pomieszczeniu (izolatorium).

Jezeli pracownik szkoty zauwazy u ucznia objawy mogace wskazywaé na infekcj¢ drog
oddechowych, w tym w szczegdlnosci gorgczke, kaszel, duszno$ci i1 klopoty
z oddychaniem, bole migs$ni 1 ogdlne zmegczenie, nalezy umiesci¢ ucznia w odregbnym
pomieszczeniu (izolatorium) i niezwlocznie powiadomié¢ rodzicéw (opiekundéw prawnych)
o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty.

KONTAKTY Z SANEPIDEMtel.: 222 500 115, tel. alarmowy: 668027346

(numery umieszczone przy wejsciu gtownym).

§2

. Pomieszczenie, o ktorym mowa w § 1 pkt 3 1 4, zapewnia min. 2 m odlegtosci od innych
0sOb. Pomieszczenie jest wyposazone w Srodki ochrony osobistej oraz ptyn dezynfekujacy.
Dostegp do pomieszczenia majg wylacznie pracownicy szkoty oraz izolowani uczniowie.

. Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez ucznia, u ktérego podejrzewano wystapienie
objawow choroby COVID-19, pomieszczenie powinno zosta¢ zdezynfekowane przez

personel sprzatajacy przy zastosowaniu wszelkich srodkéw ochrony osobiste;.

§3

. W sytuacji odbioru przez rodzicow lub opiekunéw prawnych odizolowanego uprzednio
ucznia, nalezy upewnic sie, ze nie bedzie mial kontaktu z innymi uczniami, pracownikami

szkoty lub osobami trzecimi znajdujacymi si¢ na terenie szkoty.



2. W sytuacji wystgpienia u ucznia lub pracownika szkoty objawoéw COVID-19, personel
sprzatajacy powinien przeprowadzi¢, przy zachowaniu S$rodkow ochrony osobistej,
dodatkowe czynnosci dezynfekujace w budynku szkoty. Obszar, w ktérym poruszatl si¢
1 przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie
z funkcjonujagcymi w placowce procedurami oraz zdezynfekowaé powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty itp.) oraz zastosowac si¢ do indywidualnych zalecen wydanych
przez inspektorat sanitarny.

§4

1. Pracownicy szkoty powinni zwraca¢ szczegdlng uwage na profilaktyke zdrowotna
i dotozy¢ wszelkich staran, by chroni¢ siebie, mtodziez i innych pracownikéw przed
zarazeniem.

2. Pracownicy szkoly zostaja poinstruowani, ze w sytuacji wystgpienia niepokojacych
objawow choroby zakaznej COVID-19 powinni pozosta¢ w domu i skontaktowaé sie
telefonicznie z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyska¢ teleporade
medyczng, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
I poinformowacé, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

3. Pracownicy moga mie¢ mierzong temperature przed przystapieniem do pracy i raz w czasie
dnia pracy, a w przypadku gdy jest ona réwna albo przekracza 38°C, pracownik nie
podejmuje pracy i powinien skorzystaé z teleporady medyczne;j.

4. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych
objawéw infekcji drég oddechowych, powinien on skontaktowac si¢ telefonicznie

z lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczna.

5. Obszar, w ktorym poruszal si¢ 1 przebywat pracownik z infekcja drog oddechowych,
bezzwlocznie nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi
w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze,
uchwyty itp.) oraz zastosowa¢ si¢ do indywidualnych zaleceh wydanych przez organy

Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

6. W sytuacji potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoly, nalezy stosowac si¢
do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.



Zalacznik 3
Procedura szybkiego powiadamiania szkoly o chorym uczniu

W celu zapewnienia najwyzszej ochrony i bezpieczenstwa przed COVID-19
wszystkim czlonkom spolecznosci szkolnej,
ustala si¢ zasady komunikacji miedzy rodzicami ucznia a placéwka
na wypadek wystapienia u dziecka zarazenia COVID-19 lub objawoéw infekcji.

Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoly droga telefoniczna,
mailowa lub poprzez dziennik -elektroniczny o potwierdzonym zachorowaniu na
COVID-19 wucznia lub jakiegokolwiek innego czlonka rodziny pozostajacego
we wspolnym gospodarstwie domowym.

Rodzic/opiekun prawny natychmiast informuje dyrektora szkoly o objeciu kwarantanng
z powodu COVID-19 ucznia lub jakiegokolwiek cztonka rodziny pozostajacego
we wspolnym gospodarstwie domowym.

Dyrektor szkoty powierza nadzorowanie sytuacji zarazonego COVID-19 lub
przebywajacego na kwarantannie ucznia lub czlonka rodziny pozostajagcego we wspolnym
gospodarstwie domowym szkolnemu koordynatorowi bezpieczenstwa az do zakonczenia
sprawy.

Rodzic/opiekun prawny informuje dyrektora szkoty o wyzdrowieniu lub o zakonczeniu
kwarantanny z powodu COVID-19 ucznia lub cztonka rodziny pozostajacego we
wspolnym gospodarstwie.

Rodzic/opiekun prawny ucznia, ktory zauwazy u ucznia objawy infekcji, nie begdace
potwierdzonym przypadkiem zachorowania na COVID-19, powinien o tym fakcie
niezwlocznie poinformowa¢ wychowawce klasy poprzez dziennik elektroniczny, droga
mailowg lub telefoniczng.

. Wychowawca klasy przekazuje informacj¢ o uczniu z objawami infekcji szkolnemu
koordynatorowi bezpieczefistwa 1 nadzoruje sytuacj¢ az do momentu jego powrotu
do catkowitego zdrowia.

. Uczen z objawami infekcji nie bierze udziatu w zajeciach, pozostaje w domu.
Rodzic/opiekun prawny informuje o wyzdrowieniu ucznia wychowawceg klasy poprzez
dziennik elektroniczny, droga mailowg lub telefonicznie.

O fakcie wyzdrowienia wychowawca Kklasy informuje szkolnego koordynatora

bezpieczenstwa.



Zalacznik 4
Procedura przeprowadzania dezynfekcji w szkole przez pracownikow obslugi

1. Przy wejsciach do szkoty umieszczone sg numery telefonow do wilasciwej miejscowo
powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej, szpitalnego oddziatu zakaznego i stuzb
medycznych 999, 112.

2. Przy wejsciu gtownym do szkoly znajduje si¢ dozownik z ptynem do dezynfekcji rak,
z ktérego zobowigzana jest skorzysta¢ kazda osoba wchodzaca do budynku szkoty.

3. Pracownicy obstugi zostang zaopatrzeni w §rodki ochrony osobistej (maseczki, rekawiczki,
srodki myjace i dezynfekujace 1 w razie potrzeby przyltbice i fartuchy) 1 sg zobowigzani
do korzystania z nich, a takze biezacego zglaszania potrzeb w tym zakresie.

4. Maseczki lub przytbice winny by¢ uzywane w kontaktach z innymi pracownikami,
nauczycielami i uczniami z zachowaniem dystansu odlegltosci oraz w kontaktach
z osobami z zewnatrz.

5. Podczas wykonywania czynno$ci stuzbowych przez pracownika obstugi, maseczke lub
przytbice mozna zdja¢, nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa.

6. Dozowniki z plynem do dezynfekcji znajdujg si¢ réwniez w klasach, pokojach
nauczycielskich, przed sekretariatem, w bibliotece, portierni i gabinetach specjalistow.

7. Zaleca si¢ uczniom 1 pracownikom dezynfekowanie rak przed kazdym zajeciem miejsca
w salach lekcyjnych.

8. Nalezy dopilnowaé, aby wszystkie osoby trzecie (w tym rodzice uczniéw) wchodzace do
szkoty, dezynfekowaty dlonie lub zaktadaly rekawiczki ochronne, miaty zakryte usta i nos
oraz nie przekraczaty obowigzujacych stref przebywania i1 stosowatly si¢ do polecen
pracownikow szkoty.

9. Zobowigzuje si¢ personel sprzatajacy:

a) do regularnego dokonywania prac porzadkowych, w tym zwlaszcza czyszczenia ciggow
komunikacyjnych, a takze dezynfekowania co najmniej dwa razy dziennie powierzchni
dotykowych (lub czegéciej w razie potrzeby): poreczy, klamek, wiacznikow S$wiatla,
uchwytow, porgczy, krzesel na korytarzach i1 powierzchni ptaskich,

b) dezynfekcja sprzgtu i1 powierzchni ptaskich, w tym blatow, porgczy krzeset
przynajmniej raz dziennie oraz czg¢sciej w razie potrzeby,

c) dezynfekcja toalet — 2 razy dziennie calosciowo, doraznie po kazdej przerwie oraz
W razie potrzeby.

10. Do obowigzkow personelu obstugi nalezy takze:

a) sprawdzanie poziomu ptyndéw do dezynfekcji rak w pojemnikach umieszczonych przy
wejsciu do szkoty oraz w uzytkowanych salach i pomieszczeniach 1 biezace
uzupehianie,

b) sprawdzanie ilosci rekawiczek jednorazowego uzytku i biezgce uzupetnianie,

C) napelnianie i uzupetianie podajnikéw i dozownikow w toaletach, a takze ich mycie
I dezynfekowanie,

d) wymiana workéw w koszach na $mieci, oproznianie koszy oraz ich mycie

i dezynfekcja.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

W szkole sa rozmieszczone dodatkowo oznaczone pojemniki na zuzyte $rodki ochrony
osobiste;j.

Zuzyty jednorazowy sprzet ochrony osobistej (m.in. maseczki, rekawiczki), powinien by¢
zdejmowany z zachowaniem ostroznosci, nalezy go wyrzuci¢ do pojemnika-kosza
wyposazonego w worek.

Jesli w/w odpady pochodza od 0s6b z podejrzeniem zarazenia koronawirusem, nalezy je
spakowa¢ do specjalnego worka foliowego i przekaza¢ do utylizacji.

Srodki ochrony osobistej wielokrotnego uzytku jak: przylbice, fartuchy i inne, nalezy
dezynfekowaé zgodnie z zaleceniem producenta, maseczki wielokrotnego uzytku nalezy
upra¢ w temperaturze co najmniej 60 stopni i wyprasowac.

Nauczyciele przedmiotéw gastronomicznych w pracowni zywienia w ramach czynno$ci
organizacyjno-porzadkowych dezynfekuja urzadzenia, sprzety i blaty.

Przeprowadzenie prac porzadkowo - dezynfekcyjnych nalezy odnotowa¢ w karcie
monitoringu na dany dzien.

Dyrektor lub wyznaczony nauczyciel (koordynator prac zespotu ds. bezpieczenstwa
epidemicznego srodowiska szkolnego lub jego cztonek) dokonuje codziennego
monitoringu prac porzadkowych, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania
w czystosci sal zajeé, pomieszczen sanitarnohigienicznych, ciggéw komunikacyjnych,
dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym
blatow i krzeset w salach, klawiatur komputerowych, wlacznikow itd.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy Scisle przestrzegac zalecen producenta znajdujacych
si¢ na opakowaniu S$rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste przestrzeganie czasu
niezb¢dnego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen iprzedmiotow tak, aby
uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparow srodkéw stuzacych do dezynfekc;ji.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych wywiesza si¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji ragk — instrukcje
dezynfekcji.

Przedmioty 1 sprzg¢ty znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, upraé
lub dezynfekowac, nalezy usuna¢ lub uniemozliwi¢ do nich dostep. Przybory do ¢wiczen
(pitki, skakanki, obrgcze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy czysSci¢
lub dezynfekowac.

Nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy pomieszczenia, w ktorych
przebywajg uczniowie, a po zakonczonej przerwie wietrzy¢ korytarze.



Zalacznik 5

Procedura organizacji pracy administracji, pracownikow obshugi i zalatwiania spraw

dla nauczycieli i uczniow

§1

Pracownicy administracji i obstugi rozpoczynaja i koncza prac¢ o wyznaczonych przez
dyrektora szkoty godzinach.

Ze wzgledu na ryzyko zakazenia rekomendowany jest ograniczony kontakt nauczycieli
1 pracownikdéw administracji i obstugi z rodzicami i opiekunami prawnymi.

Zaleca si¢ zdalne formy komunikacji, m.in. mailing, telefon itp.

Interesanci i rodzice beda obstugiwani po uprzednim umowieniu sig.

§2

Dodatkowe $rodki ostrozno$ci powinny by¢ zachowane przy kontaktach z innymi
osobami, np. rodzicami, nauczycielami 1 uczniami. Zaleca si¢, aby pracownicy
administracji i obstugi przy kontaktach z innymi osobami zastaniali usta i nos.

Pracownik jest zobligowany do odkazania lub czestego mycia rak, a takze dezynfekowania
miejsca pracy przed i po jej zakonczeniu.

Wykonujac prace porzadkowe pracownik wietrzy pomieszczenie, w ktérym pracuje.

Maseczki winny by¢ uzywane w kontaktach z pracownikami obstugi, nauczycielami,
uczniami oraz osobami z zewnatrz z zachowaniem dystansu odlegtosci.

Podczas wykonywania czynnos$ci stuzbowych przez pracownika administracji, maseczke
lub przytbice mozna zdjac, nie ma obowigzku zakrywania ust i nosa.

§3

Zaleca si¢ ograniczenie do niezbgdnego minimum przebywania uczniéw, nauczycieli
1 pracownikow obstugi w sekretariacie i ksiggowosci szkoty.

Wszelkie sprawy zwigzane z dziennikiem lekcyjnym (weryfikacja danych itp.)
wychowawca dokonuje samodzielnie.

Legitymacje dla uczniéw przekazane zostang za posrednictwem wychowawcy w dniu
rozpoczecia roku szkolnego.

Skladanie przez ucznidw zapotrzebowania na zaswiadczenia i inne dokumenty nastepuje
za posrednictwem wychowawcy lub droga telefoniczng w sekretariacie szkoty.

Odbidr zaswiadczen i1 innych dokumentdéw przez rodzicéw bedzie mozliwy w portierni
szkoly, za posrednictwem wychowawcy lub nauczyciela, a w sytuacji tego wymagajace;j

— bezposrednio w sekretariacie po uprzednim umoéwieniu si¢ telefonicznie.



6. Odbidr zaswiadczen i innych dokumentow przez rodzicow bedzie mozliwy w portierni
szkoly lub w sytuacji tego wymagajacej bezposrednio w sekretariacie po uprzednim
umowieniu si¢ telefonicznie.

7. Odbidr zaswiadczen przez uczniow za posrednictwem wychowawcy po wczesniejszym
przekazaniu dokumentow w sposob jak najmniej kontaktowy dla wychowawcy.

8. W sytuacji niezbgdnej sekretariat i ksiggowo$¢ obstuzy pracownika w godzinach
7:30—8:00 i 15:00 — 15:30.

9. Zaswiadczenia inne dokumenty do podpisu przez nauczycieli beda przekazywane po
uprzednim umowieniu si¢ pracownika administracji.

10. Sprawy pilne dla ucznidw, rodzicow i interesantdow do dyrekcji szkoty po uprzednim

umowieniu si¢ poprzez sekretariat.

*Powyzsze procedury zostatly przedstawione Radzie Pedagogicznej i Radzie Rodzicow w dniu
28.08.2020 r. i dostosowane do wytycznych MEIN, MZ i GIS oraz ponownie przedstawione
Radzie Pedagogicznej w dniu 31.08.2021 r

**Powyzsze procedury mogq by¢ modyfikowane w porozumieniu ze szkolnym zespotem ds.
bezpieczenstwa epidemicznego srodowiska szkolnego, w zaleznosci od zmieniajgcych sig

warunkow w szkole i sytuacji epidemiologicznej.



